BOSNA 1 HERCEGOVINA BOSNIA AND HERZEGOVINA
Federacija Bosne i Hercegovine Federation of Bosnia and Herzegovina
ZENICKO-DOBOJSKI KANTON ZENICA-DOBOJ KANTON
Op¢ina Doboj Jug The Municipality of Doboj South
OPCINSKI NACELNIK MUNICIPALITY MAYOR

Broj:  02-30-519-2/25
Datum: 28.04.2025.godine

Na osnovu ¢lana 21. Zakona o namjeStenicima u organima drzavne sluzbe u Federaciji BiH (“Sl.novine FBiH”
broj: 49/05 i 103/21), ¢lana 30. stav 2. tadka b) Pravilnika o unutrasnjoj organizaciji op¢inskog organa uprave
Opéine Doboj Jug (.,Sluzbeni glasnik Opéine Doboj Jug®, broj: 02/23, 04/24 i 02/25) i ¢lana 2. Odluke o potrebi
prilema namjeStenika u radni odnos na neodredeno vrijeme broj: 02-30-519-1/25 od 28.04.2025.godine,
Op¢inski nacelnik objaviljuje:

INTERNI OGLAS
za prijem namjestenika u radni odnos na neodredeno vrijeme u Opéini Doboj Jug

NAZIV RADNOG MJESTA:

1. ,,Visi referent likvidator®, 1 (jedan) izvrsilac, u Sluzbi za budZzet, finansije i privredu Op¢ine Doboj
Jug,

2. ,,Visi referent za geodetske poslove“ 1 (jedan) izvrsilac, u Sluzbi za urbanizam, katastar i privredu
Op¢ine Doboj Jug.

OPIS POSLOVA I ZADATAKA:
Pozicija 1.

- vrienje kompletiranja i kontrolisanja faktura sa prilozima;
- vrienje likvidature faktura i ispostavljanje naloga za placanje;
- vrienje fakturisanja i likvidature izlaznih faktura;
- podnosenje naloga za placanje na potpis i predaja blagajniku za placanje;
- vodenje knjige ulaznih i izlaznih faktura;
- odgovara za urednost dokumentacije, daje podatke o likvidiranim fakturama i po potrebi dokaze o
uplati;
- obavlja poslove u sistemu trezora sa ovlastenjima u koriStenju aplikacije i to u modulu:
e unos i odobrenje faktura, avansa, knjiznih obavijesti,
pracenje sredstava koja su rezervisale fakture,
brza placanja,
plac¢anja u serijama,
elektronska/virmanska pla¢anja,
unos/odrzavanje banaka,
unos/odrzavanje bankovnih raduna,
unos/odrzavanje dobavljaca,
- vrii i druge poslove po nalogu neposrednog rukovodioca ili Opéinskog nalelnika.
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Pozicija 2.

- izraduje prijavne listove A 1 B,

- prikuplja podatke na terenu putem geodetskog snimanja i mjerenja novonastalog stanja,

- vr8i obratun naknada za uradene geodetske usluge,

- vrsi provodenje promjena na katastarskim planovima, indikacionim skicama i operatu,

- pruza pomo¢ strankama kod uvida u operat,

- vrsi izradu geodetskih situacija sa iscrtavanjem na geodetskoj podlozi,

- vrsi identifikaciju na planovima uz pomo¢ raunara na novom premjeru i uporeduje stanje sa starim
premjerom,

- po potrebi radi i iscrtava kopije katastarskih planova za narucioce tih kopija,

- po potrebi izdaje iz raCunara prepise posjedovnih listova na zahtjev stranaka,

- vrsi prijem stranaka i iscrtava kopije katastarskih planova za naru€ioce tih karata,

- po potrebi vri uvid u katastarske planove i operat na zahtjev stranke i pruza pomo¢ pri uvidu,



- vrsi identifikaciju parcela na planovima starog i novog premjera,

- obavlja kancelarijske i tehni¢ke poslove vezane za prijem prijava o promjenama na zemljistu,

- vrsi provodenje nastalih promjena kroz katastarski operat i azurira katastarski operat,

- VISi upravne poslove vezane za promjene podataka o posjedu nad nekretninama u katastarskom
operatu,

- saCinjava spiskove promjena na zemljistu, zgradama i drugim objektima na osnovu kojih se provode
promjene u katastarskom operatu,

- vrsi Sifrovanje podataka o nekretninama,

- radi na otpisu i prepisu katastarskog prihoda,

- priprema sve statisticke podatke vezane za nekretnine,

- vrsi i druge poslove po nalogu neposrednog rukovodioca.

USLOVI ZA OBAVLJANJE POSLOVA

Pored op¢ih uslova iz €lana 24. Zakona o namjestenicima u organima drzavne sluzbe u Federaciji BiH
(“SLnovine FBiH” broj: 49/05 103/21), kandidati moraju ispunjavati i posebne uslove:

Posebni uslovi za obavljanje poslova radnog mjesta Pozicija 1:

- zavrSena ekonomska Skola ili gimnazija — SSS (IV stepen),

- poloZen stru¢ni ispit za namjestenika za rad u organima drzavne sluzbe,
- najmanje deset (10) mjeseci radnog staza,

- poznavanje rada na raunaru

Posebni uslovi za obavljanje poslova radnog mjesta Pozicija 2:
- zavrSena geodetska Skola — SSS (IV stepen),
- poloZen strucni ispit za namjestenika za rad u organima drZavne sluZbe
E najmanje deset (10) mjeseci radnog staza,
- poznavanje rada na ra¢unaru

SPISAK POTREBNIH DOKUMENATA:

Kandidati su duzni dostaviti svojeruéno potpisanu pisanu prijavu na Interni oglas sa kratkom biografijom,
kontakt podacima (adresa stanovanja i broj telefona), pozicijom radnog mjesta na koje se prijavljuju i sa tatno
navedenom dokumentacijom koju kandidat prilaze na Interni oglas, te uz prijavu obavezno priloziti slijedeéa
dokumenta (original ili ovjerena kopija):

- Uvjerenje o drzavljanstvu BiH (ne starije od 6 mjeseci od dana izdavanja od nadleznog organa),

- Izvod iz matiéne knjige rodenih,

- Svjedocanstvo ili diploma o trazenoj zavrsenoj $koli,

- Dokaz o radnom stazu,

- Dokaz o poznavanju rada na radunaru;

- Dokaz o polozenom stru¢nom ispitu za namjestenika u organima drZavne sluzbe,

- Ovjerena izjava kandidata da u posljednje dvije godine od dana objavljivanja oglasa nije otpustan iz

organa drzavne sluzbe kao rezultatat disciplinske kazne na bilo kojem nivou vlasti u Federaciji,
odnosno BIH,

- Ovjerena izjava kandidata da nije obuhvaéen odredbama ¢lana IX. 1. Ustava BiH,

- dokaz o statusu namjestenika (potvrda, uvjerenje i sl.) da je kandidat u radnom odnosu na poslovima

namjeStenika u organu drzavne sluzbe na bilo kom nivou vlasti u Federaciji BiH u vrijeme objavljivanja
internog oglasa.

Izabrani kandidat je duzan prije stupanja na rad dostaviti ljekarsko uvjerenje da ima opéu zdravstvenu
sposobnost za obavljanje poslova radnog mjesta.

Sa kandidatima koji budu ispunjavali uvjete internog oglasa obaviti ¢e se intervju.
Rok trajanja Internog oglasa i adresa za podnoSenje prijava:
Interni oglas ostaje otvoren 10 dana radunajuéi od dana objave, pogev od 29.04.2025.godine, i bice

objavljen na oglasnim tablama svih organa drzavne sluzbe ili na drugi pogodan nadin da se zainteresovani
kandidati upoznaju sa oglasom.



Radni odnos se zasniva na neodredeno vrijeme.

Pravo prijavljivanja na Interni oglas imaju samo namjestenici koji su ve¢ uposleni u organima drzavne
sluzbe svih nivoa vlasti u Federaciji BiH.

Prijave na Interni oglas sa potrebnom dokumentacijom dostaviti u zatvorenoj koverti li¢no na protokol
Op¢ine Doboj Jug ili putem poste preporuéeno, na adresu:

Opéina Doboj Jug
Komisija za provodenje Internog oglasa za prijem namjestenika
Trg 21. mart, broj 1.
Matuziéi, Doboj Jug
Sa naznakom: “ZA INTERNI OGLAS - NE OTVARATI“

Nepotpune, neuredne i neblagovremene prijave neée se uzimati u razmatranje.
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Adresa: Matuziéi, 74203 Doboj Jug, tel.: +387 32 691 250, fax: +387 32 699 331
www.dobojjug.ba, e-mail: dobojjug@bih.net.ba



